
Checkliste
Zu Ihrem Antrag werden folgende Unterlagen benötigt: 

 Bei kirchlichen und privaten Einrichtungen: Bestätigung der Einrichtung über die Betreuungs-
form und die Höhe des Teilnahmebetrages
Bei städtischen Einrichtungen: Gebührenbescheid
Bei Hort an der Schule: Gebührenbescheid des Fachbereichs 40 (Frau Schiel / Frau Kischa)

 Nachweis über Bezug von Kindergeld (Kontoauszug), Kinderzuschlag (Bewilligungsbescheid)
 Mietvertrag sowie ggf. Mieterhöhungsschreiben
 Wohngeldbescheid (bei Mietwohnung)
 Versicherungsnachweise (Hausrat-, Privathaftpflicht-, Unfall-, Glasversicherungen; ggf. private

Krankenversicherung; sowie staatlich geförderte Altersvorsorge z.B. Riesterrente)

Zusätzlich werden benötigt: 
bei Erwerbstätigen: 
 Jahresverdienstbescheinigung

Bitte vom Arbeitgeber ausfüllen lassen!
oder

Verdienstabrechnungen der letzten 12 Monate
 Nachweis über Gewerkschaftsbeitrag

bei Selbständigen: 
 letzter Einkommensteuerbescheid
 Gewinn- und Verlustrechnungen/betriebswirtschaftliche Auswertungen des letzten sowie des ak-

tuellen Geschäftsjahres

bei Haus- und Grundbesitz: 
 Nachweise über Belastungen wie Grundsteuer, Wasser- und Abwasserbeiträge, Schornsteinfe-

gergebühren, Müllgebühren,
 aktuelle Zinsbescheinigung der Bank/Bausparkasse
 Grundsteuerbescheid
 Betriebs- und Nebenkostenabrechnung
 Versicherungsnachweis für die Gebäudeversicherung
 Bewilligungsbescheid über Lastenzuschuss (Wohngeld bei Eigenheimen)

Sonstiges: 
 Leistungsbescheid des Jobcenters / Sozialamtes, der Agentur für Arbeit, des Rententrägers, der

Krankenkasse u.ä.
 Elterngeldbescheid
 Bafög-Bescheid / Stipendiumsbescheid
 Immatrikulationsbescheinigung
 Berufsausbildungsbeihilfe (BAB)
 Werden Betreuungskosten vom Arbeitsamt gewährt?

Kopie des Bescheides
 Nachweise über Unterhaltszahlungen / Unterhaltsvorschuss durch aktuellen Kontoauszug
 Selbst zu zahlenden Unterhaltszahlungen für nicht im Haushalt lebende Kinder (Kontoauszug)
 Nachweis über sonstige Einkünfte z.B. Zinsen aus Vermögen, Einnahmen aus Vermietung und

Verpachtung)
 Ausbildungsvertrag mit aktuellem Gehaltsnachweis
 Nachweis über eventuelle Schulden

Kreditvertrag, Verwendungszweck, monatliche Rate


