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SCHRITT 1 KURZINFO

A . H MEIN UNTERNEHMENS- PO MEIN UNTERNEHMENS-
ELSTER-Zertifikate: Zugrlff auf KONTO W 't I f Reg|5tr|erung & Nutzung von EONTO 5
steuerliche Sachverhalte el ere n OS Mein Unternehmenskonto

Was ist die Herausforderung? fl n d e n S I e an ‘; fir den zustandigen
) K o 5 itarbeitenden ein ELSTER-

gher Iflel: ummﬂ.ﬁh' skon kann ;!ne n.uz P ‘a:lufll_hr:s x:rSI]ﬂ EI’LS'I'EIS-h:h ﬁ Organisationszertifikat in

rganisationszertifikate beantragen. Diese Zertifikate sind gleichwertig und erméglichen - i
den Mitarbeltenden einer Organisation, eine Vielzahl von digitalen Verwaltungsleistungen zu nutzen. d I e S e r Sornasions Organieation
Eine tl des ist derzeit nur im Innenverhaltnis méglich. Entsprechend \\
wird von einigen Organisationen die Sorge vorgetragen, Mitarbeitende kénnten insbesondere im
steuerlichen Umfeld (z.B. bei ELSTER) Antrége stellen, die der vertretenen Organisation zugerechnet = = Nein
werden kdnnten. Ohne eine El g des Hi die auch im ltnis bei
Nutzung der Onlinedienste erkennbar wird, konnten Zertifikate aus diesem Grunde auferhalb der O ﬁl Z I e I | e n Beantragung eines ELSTER-

und Fit i der Organisati i duchlich verwendet werden. Organisationszertifikats in der Regel
durch eine Zentrale Stelle unter mein-

unternehmenskonto.de/registrierung

Was ist die Losung?
Die ELSTER-Organisationszertifikate kénnen aus mehreren Griinden
nicht missbrauchlich fiir den Abruf von Steuerdaten verwendet werden:

Eingabe aller
erforderlichen Daten
(inkL. Steuernummer
der Organisation)

&

ELSTER-

Kein Zugriff auf bestehende Informationen oder Unterlagen Erhalt einer
Auf elster.de kann man keine F (z.B. Jahr gen) einsehen. Die

digitalen Verwaltungsleistungen betreffen nahe: jeflich steverliche P in
denen keine kritischen Informaticnen an die Organisation Gbermittelt werden. I l O S e I e
Kein Einblick in friihere Bescheide

Bereits von anderer Stelle mit einem ELSTER-Organisationszertifikat abgegebene Antrége und
insoweit erhaltene Bescheide und Mitteilungen der Finanzverwaltung kénnen nicht eingesehen

Aktivierungseodes
per Brief

Aktivierung des

werden. Es besteht immer eine 1 1 von ELSTER it tifikat und

Postfach. Kontos nach Erhalt
des Briefes

Maglichkeit des Widerrufs (ca. 5 - 10 Werktage)

.
Missbrauchlich abgegebene Steuererklarungen oder andere Antrage konnen iiber eine Account- I n fOV I d e O
ID dem jeweiligen Zertifikat zugeordnet und bei Bedarf widerrufen werden. Bei korrektem

Umgang mit den Zertifikaten kénnen so auch unternehmensintern Rickschlisse auf die
handelnde Person gezogen werden. Organisationszertifikats und

Ubergabe an den jeweils
zustandigen Mitarbeitenden

Wichtige Links und weitere Informationen rund um

Voraussetzungen fir ein
Mein Unternehmenskonto auf einen Blick

ELSTER-Organisations
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https://info.mein-unternehmenskonto.de/ueberblick-funktionalitaeten/berechtigungssteuerung/
https://www.elster.de/elsterweb/infoseite/nezo

SCHRITT 2

2 .
MANNHEIM ® [ Um Antrédge im ,Baustellen-
Online-Portal‘ einzureichen,
bendtigen Sie ein Konto.

Was ist dafir nétig?

Baustellen online

Herzlich Willkornmen im Online-Angebot von civento K“Cken Sle an den Button

Fir die Nutzung dieses Dienstes ist eine Anmeldung erforderlich. Nach der erfolgreic hen Authentifizierung

\g:::; i:d\r;\uhﬂr;:;::s;n;Z:;nhz::zhmv::::rﬂgi::1 In diesem kénnen Sie Ihre freigegebenen Online- ” P O RTA L K O N TO E R ST E L L E N (11 ’
um mit der Registrierung zu

Konto vorhanden? Noch kein Konto?
Sie haben bereits ein Konto im Portal? Dann Erstellen Sie jetzt Ihr Konto im Portal, um die b eg I n n e n L]
melden Sie sich hier mit lhrem Portalkonto an. Portaldienste zu nutzen.

ANMELDEN | PORTALKONTO ERSTELLEN |

Im Portal finden Sie verschiedene Dienste zum Erstellen digitaler Antrage

3 STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



SCHRITT 3

Registrierung im Portal

Wenn Sie ein Unternehmen
° e pspasess a?:‘i“nﬁiiii“in eiiiﬁ!ﬁ?*li‘lﬁim ve rtreten’ empfehlen Wir dle
Registrierung Uber
Authentifizierung ELSTER _ Me| N
Unternehmenskonto.

Mithilfe des Registrierungsprozesses konnen Sie |hren personlichen Zugang fur eivento einrichten. Der Registrierungsprozess erfolgt in zwei Schritten

1) Authentifizierung mithilfe der angebotenen Identifizierungsmethode(n).
2) Erfassung von persanlichen Daten und ggf. Daten zu lhrer Organisation

Nach erfolgreic her Authentifizierung werden Sie in Ihren persénlichen Bereich weitergeleitet, dort kénnen Sie |hre freigegebenen Online-Dienste und Funktionen in gewohntem KI I C ke n S I e d aZ u auf
Umfang nutzen
Durch Nutzung dieses Registrierungsprozesses erklaren Sie sich mit der elektronischen Verarbeitung Ihrer Daten einverstanden A N M I L D l | N G u b e r M e i n
7
Nutzerkonto Bund Unternehmenskonto U t 7
: nternehmenskonto®, um den
* MEIN UNTERNEHMENS- )
bund /D ©® KONTO i .

Reg IStrieru ngsvorgang zu starten
Nutzerkonto Bund. Mehr uber Nutzerkonto Bund erfahren Untemehmenskonto. Mehr iber ELSTER- "
(offnet in neuem Tab). Unternehmenskento erfahren (offnet in neuem Tab).

ANMELDEN ANMELDEN
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SCHRITT 4

MEIN Iklglr':?gNEHMENS- ELSTE R

Login erfolgt fiir:

STADTMANNHEIM®

Civento-Testportal Stadt Mannheim Au to m ati S C h e Wei terl eitu n g
boglfmit BISTER auf die ELSTER-Seite

’5 Zertifikatsdatei Wo finde ich meine heruntergeladene

Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei? A h I H B d H d f I d

(New) Zertifikatsdatei Sie konnen auch nach der abgespeicherten n S C I e e n S I n O g e n e
@ ElsterSecure ertifikatsdatei Zertifikatsdatei suchen. Nutzen Sie dazu die
Ih re Zel’[iflkatsdatei. fX N I Suche Ihres Betriebssystems (z. B. Windows) - [x] -

L p und geben Sie als Suchbegriff folgendes ein: SC r I tt e n O t I g :
D Sicherheitsstick “pfx

‘Passwort Noch keine Zertifikatsdatei?
@ Signaturkarte ‘ HRARAR AR 14 Hier Benutzerkonto erstellen

—  Mitarbeiter- oder Abteilungs-
zertifikatsdatei auswahlen

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen? - P as SWO rt e I n g e b e n

y
Passwort vergessen? [J

— Login driicken

5 STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



SCHRITT 5

Bestatigung der Datenweitergabe

Mit dem Klick auf “Bestatigen” geben Sie Ihr Einverstandnis zur Weitergabe Ihrer unten stehenden
personenbezogenen Daten an "Civento-Testportal goviT". Es werden nur Ihre Kommunikationsdaten sowie
diejenigen Daten (bermittelt, die zum Zwecke des Nachweises Ihrer bzw. der Identitat der Organisation, fir die
Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind ausschlieBlich die unten stehenden Informationen.

Soliten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte an die fir die Herkunft der Daten zustandige Stelle.

« Fir eine Anderung der Adresse kdnnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse CJ beantragen.

« FOr eine Anderung der Rechtsform kdnnen Sie bel Mein ELSTER eine Anderung der Rechtsform Ci
beantragen.

« For eine Anderung der Kommunikationsdaten kdnnen Sie bel Mein ELSTER eine Anderung der
Kommunikationsdaten Ci vornehmen.

Angaben zur Organisation

Firmenname Firmenname der Organisation
Rechtsform Rechtsform der Organisation
Anschrift Anschrift der Organisation
Steuernummer (wird nicht :
sl Steuernummer der Organisation
Herkunft der Daten Bsp. ,Finanzamt"

Kommunikationsdaten

E-Mall-Adresse Bsp. ,Info@ihreFirma.de"
Herkunft der Daten Bsp. ,Ihr Benutzerkonto"

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentiber dem Bayerischen Landesamt fiir Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaBigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht beriihrt. Ausfihrliche Informationen zum Datenschutz beziglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat oder der Identitat der Organisation, fir die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz [J. Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "Civento-Testportal finden Sie auf

den dortigen Internetseiten.

Abbrechen

Hier bestatigen Sie die Weitergabe der
hier aufgefuhrten Daten lhres
Unternehmens

— Prufen Sie die Daten sorgfaltig und klicken
Sie auf ,,BESTATIGEN®,

STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



SCHRITT 6.1

Personliche Angaben

eeeeee

M obil

Als Letztes geht es um die finale
Datenerfassung.

im oberen Bereich

Personliche Angaben: Name,
Vorname, Adresse und E-Mail-
Adresse der registrierten Person.

Hinweis: Diese Personendaten
flieBRen nicht automatisch in den
spateren Antrag ein.

STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



SCHRITT 6.2

Angaben zur Organisation

1a*
[ﬂu—ﬂ}f

Rechtsform

[nam"

[ J

Strafie™

nnnnnnnnnnn

Zusatz

Wedere Telefonnummer

iIm unteren Bereich

Erganzen Sie die E-Mail-Adresse des
Unternehmens. Die Ubrigen Daten werden
automatisch aus dem Elster-Zertifikat
ubernommen.

Zum Abschluss wahlen Sie bitte
LABSCHLIESSEN® aus.

STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



SCHRITT 7

Registrierung im Portal

o Authentifizierung e Datenerfassung o Zusammenfassung

Login zum Registrierungsprozess Persdnliche Angaben und Daten Registrierung sbgeschlossen

Vielen Dank und herzlich Willkommen im Portal

Sie haben den Registrierungsprozes s erfolgreich abgeschlossen.

|| WEITER ZUR ANMELDUNG => ||

Die Registrierung ist
erfolgreich abgeschlossen.

Sie kdnnen sich ab sofort mit
lhrem ELSTER-
Unternehmenskonto im
Baustellen-Online-Portal
anmelden.

Wir winschen lhnen viel
Erfolg bei der Nutzung!

STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



SCHRITT 8

(ANMELDUNG NACH KONTOERSTELLUNG)

Baustellen online

Herzlich Willkommen im Online-Angebot von civento.
For die Nutzung dieses Dienstes ist eine Anmeldung erforderlich. Nach der erfolgreic hen Authentifizierung

werden Sie in lhren persénlichen Bereich weitergeleitet. In diesem kdénnen Sie |hre freigegebenen Online-
Dienste und Funktionen in gewohntem Umfang nutzen

Konto vorhanden? Noch kein Konto?
Sie haben bereits ein Konto im Portal? Dann Erstellen Sie jetzt Ihr Konto im Portal, um die
melden Sie sich hier mit lhrem Portalkonto an Portaldienste zu nutzen

ANMELDEN PORTALKONTO ERSTELLEN

Im Portal finden Sie verschiedene Dienste zum Erstellen digitaler Antrége.

Kontobasierte Authentifizierung

Sie hierfur auf das Symbol oder Anmeidung

Nutzerkonto Bund Unternehmenskonto

UNTERNEHMENS-
KONTO

bund: DO

ELSTER
erfahren (ot ab).

ANMELDEN ANMELDEN

Sie sind noch nicht registriert? Dann registrieren Sie sich jetzt

[ JETZT REGISTRIEREN ‘

10

Meiden Sie sich mit einer der nachfolgenden kontobasierten Authentifizierungsmethoden an. Klicken

Nach der Kontoerstellung kénnen
Sie sich nun direkt mit lhrem
ELSTER-Zertifikat anmelden.

Klicken Sie dazu auf ,ANMELDEN*

Alle kinftigen Anmeldungen
erfolgen ab diesem Schritt 8!

STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



SCHRITT 10

T ONTO NS ELSTER

Login erflgt ar: Sie werden automatisch auf die
STACTMANNHEIM ELSTER-Webseite

Login mit ELSTER weitergeleitet.

’5 Zertifikatsdatei Wo finde ich meine heruntergeladene

Zertifikatsdatel Zerifiatsdater? AnschlieRend sind folgende

(New) fikatsdatei Sie konnen auch nach der abgespeicherten
@ ElsterSecure (Nev Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei suchen. Nutze udie . .
Thre Zertifikatsdatei.pfx X I Ste e : S h {t tig:
I und geben Sie als Suchbegriff folgendes ein: C r I e n O I .
D Sicherheitsstick “pfx

‘PESSWOYI Noch keine Zertifikatsdatei?

S sgnaturkarte » —  Mitarbeiter- oder Abteilungs-
zertifikatsdatei auswahlen

— Passwort eingeben

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? o

— Login bestatigen

Zurick ’

1 STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



SCHRITT 11

Bestatigung der Datenweitergabe

Mit dem Klick auf "Bestatigen” geben Sie Ihr Einverstandnis zur Weitergabe lhrer unten stehenden
personenbezogenen Daten an "Civento-Testportal goviT". Es werden nur Ihre Kommunikationsdaten sowie
diejenigen Daten (bermittelt, die zum Zwecke des Nachweises Ihrer bzw. der Identitat der Organisation, fir die
Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind ausschlieBlich die unten stehenden Informationen.

Soliten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte an die fir die Herkunft der Daten zustandige Stelle.

« Fir eine Anderung der Adresse kdnnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse CJ beantragen.
« FOr eine Anderung der Rechtsform kdnnen Sie bel Mein ELSTER eine Anderung der Rechtsform Ci
beantragen.

« FOr eine Anderung der Kommunikationsdaten kdnnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der
Kommunikationsdaten Ci vornehmen.

Angaben zur Organisation

Firmenname Firmenname der Organisation
Rechtsform Rechtsform der Organisation
Anschrift Anschrift der Organisation
Steuernummer (wird nicht :
Weiraigtha) Steuernummer der Organisation
Herkunft der Daten Bsp. ,Finanzamt"

Kommunikationsdaten

E-Mall-Adresse Bsp. ,Info@ihreFirma.de"
Herkunft der Daten Bsp. ,Ihr Benutzerkonto"

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentiber dem Bayerischen Landesamt fiir Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaBigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht beriihrt. Ausfihrliche Informationen zum Datenschutz beziglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat oder der Identitat der Organisation, fir die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz [J. Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "Civento-Testportal finden Sie auf
den dortigen Internetseiten.

Abbrechen

12

Hier bestéatigen Sie die Weitergabe der
hier aufgefihrten Daten Ihres

Unternehmens

— Prufen Sie die Daten sorgfaltig und klicken
Sie auf ,,BESTATIGEN®,

STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



SCHRITT 12
MANNHEIME Baustellen online

Q Navigation  [] BaustellenAntrdge 3 Postfach

Sprache Aktuelle Organisationseinheit
Deutsch 4

Navigation

{Merkma\/ I Suchen Sie nach der Vorgangsnummer oder

Merkmalen innerhalb Ihrer Anirage [J meine vorgange  [[] Nur aktive Vorgange

B I

Art Antragsart

hen der Behdrde Geplanter Beginn Geplantes Ende Status Anderung  Aktionen

25.000209  Baustellen online GroBaufgrabung (langer als 15 Meter) 11.02.2025 281022025 I Vorerfasst  10.02.2025

Bauliche Sondernutzung (Container,
25.000208  Baustellen online 11.02.2025

19.02.2025 | vorerfasst 10.022025
Bauzaun, Gertst, usw...)

25.000203  Baustellen online GroBaufgrabung (langer als 15 Meter) 19.02.2025 12.02.2026

| vorerfasst 06.022025

25.000183  Baustellen online Aufgrabung an Haus- und Kellerwand 17.02.2025 28.02.2025

| vorertasst  03.02.2025

Die Anmeldung war erfolgreich!

Nach der Anmeldung sehen Sie eine Ubersicht aller bereits gestellten
Antrage inklusive zugehoriger Dokumente und Ruckmeldungen.

13 STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



SCHRITT 13 Sie kénnen jederzeit neue Antrage

- | uber den Bereich ,,Baustellen-
MANNHEIM “zusicten onine Antrage“ einreichen.

Q. Navigation | [%) Baustellen Antrage | [E3 Postfach

Wichtige Hinweise:
* Folgen Sie den Anweisungen

Navigation im Portal zur Antragsstellung.

[ | s v e * Eine Ubersicht zu

[ I erforderlichen Unterlagen
finden Sie auf unserer

Webseite.

25.000209 Baustellen online Groftaufgrabung (langer als 15 Meter)

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg
bei der Nutzung des Baustellen-
Online-Portals!

14 STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



Kontakt & Support

STADTRAUMSERVICE MANNHEIM?

76.8 Abteilung Baustellenmanagement Offentlichkeitsarbeit und Kundencenter

Kontakt:

E-Mail:

Hotline:  0621-293-7630

»Fur Ruckfragen stehen wir IThnen gerne zur Verfigung!“

Die Hotline und der E-Mail-Support stehen ausschlieRlich flir technische Probleme und
Fragen zur Nutzung des Portals zur Verfligung.

STADTRAUMSERVICEMANNHEIM®



mailto:76baustellenonlineportal@mannheim.de

