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EXCEL FUR PRAKTIKER*INNEN
Datenbankfunktionen

Zielgruppe
alle Mitarbeiter*innen

Einflihrung

Sie benotigen nur eine kleinere Datenbank ohne aufwendige Abfragen? Dann kdnnen Sie
hervorragend auch Excel als Datenbank nutzen. Excel hat einige interessante Datenbankfunk-
tionen, mit denen Sie lhre Daten relativ gut verwalten kdnnen. Lernen Sie in diesem Seminar,
wie Sie in lhrer taglichen Arbeit Excel als Datenbank einsetzen und von den vielfiltigen Analy-
semoglichkeiten in Excel profitieren kénnen. Erfahren Sie, wie Sie in Excel Ihre Daten sortieren,
filtern und diverse Teilergebnisse berechnen.

Excel fur Praktiker*innen ist eine Fortbildungsreihe, die Sie befdhigen soll, Ihr Wissen um das
leistungsstarke Tabellenkalkulationsprogramm und die effiziente Darstellung und Verwaltung
Ihres (Zahlen-) Materials in Giberschaubaren Schulungseinheiten zu erweitern.

HINWEIS:

Bitte beachten Sie, dass der versierte Umgang mit Excel Ubung braucht. Den besten Nutzen
aus diesem Seminar haben Sie, wenn Sie das Programm bei lhrer taglichen Arbeit einsetzen
und sich die Funktionalitat so besser erschlieBen kénnen.

Ziel

= Sie haben einen Uberblick tiber die Datenbankfunktionen in Excel.

= Sje kdnnen einschatzen, fur welche Zwecke sich Excel als Datenbank gut eignet.

=  Sie wissen, wie Sie in Excel eine Datenbank erstellen und worauf Sie bei der Konzeption
achten sollten.

=  Sie kennen die Auswertungsmoglichkeiten in einer Excel-Datenbank.

Programm

Theoretische Einflihrung

=  Fir welche Zwecke ist Excel als Datenbank gut geeignet?

= Aufbau einer Datenbank in Excel: Welche Voriberlegungen sind notwendig?

Praktische Anwendung

= Erstellen einer Datenbank in Excel

= Auswertungen in der Excel-Datenbank

= Sortieren, Filtern, Berechnen von Teilergebnissen

ORGANISATION UND
ARBEITSTECHNIKEN

Projekt- und
Prozess-
management

Verwaltungs-
wissen

Tools, Arbeits-
techniken und
-methoden

IT-Training

Seminarnummer:
Q3.435

Methode:
Fachliche Impulse, praktische
Ubungen, Tipps & Tricks

Referent*in:

Dirk HaRlinger

M.A.,, Dozent, Trainer und Bildungs-
6konom

Termin:
23.09.2025

Zeit:
08:30 Uhr —12:30 Uhr

inkl. einer Ubungseinheit je nach
Ihrem individuellen Bedarf

Ort:
Die Durchftihrung erfolgt mit Cisco
Webex Meetings

Anmeldeschluss:
19.08.2025

Gebiihr:
zentral finanziert

ANMELDEFORMULAR
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