23

Werden Sie Teil der BUGA 23!

BESTE AUSSICHTEN

Von April bis Oktober 2023 findet in Mannheim die Bundesgartenschau statt. Die BUGA 23 ist
Gartenschau und Stadtentwicklung, ein gesellschaftliches und kulturelles Grof3ereignis mit
unzdhligen Veranstaltungen und ein innovatives Experimentierfeld fUr nachhaltiges
Zusammenleben in der Stadt. Die ehemalige Spinelli-Kaserne mit mehr als 62 Hektar Fldche wird
zur Bundesgartenschau entsiegelt und neu gestaltet. Das Geléinde wird eines der gréf3ten
Artenschutzgebiete in der Metropolregion Rhein-Neckar und bildet einen zentralen Teil des
230 Hektar umfassenden Grinzug Nordost. Mit ihm entsteht ein Naherholungsgebiet, das bis in
die Mannheimer Innenstadt reicht. Die Bundesgartenschau Mannheim 2023 gGmbH, ein Joint
Venture von Stadt Mannheim und Deutscher Bundesgartenschau-Gesellschaft, plant und
veranstaltet die BUGA 23. Zudem realisiert sie, gemeinsam mit der Stadtverwaltung, den Grinzug
Nordost. Zur Verstérkung unseres Teams suchen wir ab sofort, befristet bis zum 31.12.2023, eine/n:

Referent der Geschdftsfihrung (m/w/d)

lhre Aufgaben:

= Sie begleiten die Geschdaftsfihrung zu Terminen und bereiten diese inhaltlich vor und nach

» Sie erstellen Reden und Pré&sentationen, protokollieren Meetings und Gremiensitzungen

= Sie sind kompetenter Ansprechpartner und Schnittstelle zu Stabstellen und Abteilungen,
koordinieren und controllen Aufgaben und Prozesse sowie Projekte

» Sie bereiten Entscheidungsgrundlagen fir die Geschd&ftsfihrung vor

» Sie pflegen die Kommunikation mit Ministerien, Behérden, Unternehmen und Verwaltung

Ihr Profil:

» Erfolgreich abgeschlossenes Studium vorzugsweise Sozial-/Kommunikationswissenschaft

» Einschlégige Berufserfahrung im Assistenzbereich und in der Projektkoordination

= Strukturierte, eigenverantwortliche und sorgfdltige Arbeitsweise, auch unter hoher Belastung
» Text- und Formulierungssicherheit, Kornmunikationsstérke, Freude am Umgang mit Menschen
= Serviceorientierung, Flexibilitadt, Verantwortungsbewusstsein und Zuverldssigkeit

= Sicherer Umgang mit géngigen MS-Office-Programmen

» Bereitschaft, gelegentlich bei Abend- und Wochenendveranstaltungen zu unterstitzen

Unser Angebot an Sie:

» Eigenverantwortliche Mitarbeit an der Verwirklichung dieses einzigartigen Grof3projektes,
welches die Stadt Mannheim auch Uber 2023 hinaus prégen wird

= Abwechslungsreiche Aufgaben, Raum fir Ideen und persdnliche Entwicklung

* Flexible Arbeitszeiten

» Starker Teamgeist, Spaf3 gepaart mit Professionalitdt bei der Arbeit

Seien Sie dabei! Wir freuen uns auf |lhre Bewerbung an buga2023.bewerbung@mannheim.de

Fur Fragen wenden Sie sich gerne an Frau Bar unter Tel.: 0621-293 6217.
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