
 

                                                       
 

Beim Staatlichen Schulamt Mannheim ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle 
 einer/eines Mitarbeiterin/Mitarbeiters (m/w/d) 

in Entgeltgruppe E8 TV-L 
 
unbefristet in Vollzeit zu besetzen und umfasst folgende Tätigkeiten: 
 - Ansprechpartner/in in den Verantwortungsbereichen Informationsverarbeitung 

und Kommunikationstechnik (IuK) mit folgenden Schwerpunkten:  Einrichtung sowie fortlaufende Betreuung der Bildschirmarbeitsplätze, auch 
unter Berücksichtigung arbeitsschutzrechtlicher Vorgaben   Erledigung sämtlicher administrativer Tätigkeiten, die im Zusammenhang mit den oben genannten Aufgaben stehen  Fachliche Unterstützung sowie themenbezogene Weiterbildung der EDV-
Nutzer  

 - Sachbearbeiter/in im Bereich Personalverwaltung der Lehrkräfte mit folgenden Schwerpunkten:   Nachbesetzung von Schulleitungen und deren Stellvertretungen sowie Be-
förderung von Lehrkräften - verwaltungstechnische Abwicklung  Selbständige Bearbeitung von Anträgen unserer Lehrkräfte auf Gewährung 
von Elternzeit   Selbständige Bearbeitung von Personalangelegenheiten besonderer Art 

 
Änderungen im Aufgabenbereich bleiben vorbehalten. Praktische Erfahrungen in den 
genannten Aufgabenbereichen sind von Vorteil. 
 
Ihr Anforderungsprofil:  eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zu den genannten 

Schwerpunkten  gute Kenntnisse im Beamtenrecht und eine große Affinität zu dem Bereich IuK  die Fähigkeit, selbstständig und termingerecht zu arbeiten  eine gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit  sehr gute Kenntnisse gängiger Standard-Software (MS-Office) 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Frau Walz (0621/292-4113). 
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung bevor-
zugt berücksichtigt. 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis 15. Oktober 2020 an das Staatliche Schulamt 
Mannheim, z. H. Frau Walz, Augustaanlage 67, 68165 Mannheim oder elektronisch 
an bewerbung@ssa-ma.kv.bwl.de . 
 
Wir bitten um Verständnis, dass wir aus Verwaltungs- und Kostengründen Ihre  
Bewerbungsunterlagen nicht zurücksenden können.  
Informationen zur Verwendung personenbezogener Daten nach der Datenschutz-
Grundverordnung können auf unserer Homepage eingesehen werden:  
(http://schulamt-mannheim.de/,Lde/Startseite/Datenschutz) 


