
Mannheim ist eine bunte Stadt voller Kontraste, und darauf sind ihre 

Einwohner*innen stolz. Die Stadt bietet eine reiche Kulturszene, ausgedehnte 

Grün- und Erholungsfl ächen und ist eine der attraktivsten Shoppingmetropolen im 

Südwesten. Wer nach Mannheim kommt, wird viel erleben – nur keine Langeweile. 

Nutzen Sie das Potenzial der Stadt und machen Sie sich mit uns stark für Mannheim! 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum 1. September 2020 eine*n 

SACHBEARBEITER*IN RECHNUNGSWESEN (M/W/D)
in Teilzeit (20 Std/Woche). Wir bieten Ihnen eine anspruchsvolle Position mit hoher Eigenverantwortung.

Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit vielfältigen persönlichen Gestaltungsmöglichkeiten. 

IHRE AUFGABENSCHWERPUNKTE:

▪ Sie bearbeiten und verbuchen laufende Geschäftsvorfälle in DATEV.

▪ Sie erstellen die monatliche Umsatzsteuervoranmeldung.

▪ Sie prüfen und buchen Reisekosten- und Kreditkartenabrechnungen.

▪ Sie unterstützen die Liquiditätsplanung und überwachen das Budget in Abstimmung mit der Geschäftsführung.

▪ Sie bereiten den Jahresabschluss des Stadtmarketings vor und begleiten die Jahresabschlussprüfung durch eine*n 

Wirtschaftsprüfer*in.

IHR PROFIL: 

▪ Sie sind Bilanzbuchhalter*in oder verfügen über eine gleichwertige Ausbildung und können mindestens zwei Jahre 

Berufserfahrung vorweisen.

▪ Sie haben umfassende Kenntnisse in DATEV und MS Offi ce.

▪ Sie sind belastbar, fl exibel und sicher im eigenverantwortlichen Arbeiten.

Wenn Sie Teil eines engagierten Teams mit einer starken Stadtmarke werden möchten, senden Sie uns Ihre aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen inklusive Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an assistenz@stadtmarketing-mannheim.de.

Die Stadtmarketing Mannheim GmbH wurde 2001 als bundesweit eine der ersten Public-Private-Partnerships im Stadtmarketing-

Bereich gegründet. Gemeinsam mit unseren Partner aus Wirtschaft und Verwaltung möchten wir die Marke Mannheim stärken 

und das Zentrum der Rhein-Neckar-Region weiter voranbringen. 

E-Mail: assistenz@stadtmarketing-mannheim.de   Telefon: 0621 / 15 66 73 00

IN 
BEGINNT IHRE
ZUKUNFT!
Wir suchen ab 1. September 2020
eine*n Sachbearbeiter*in 
Rechnungswesen (M/W/D)

Stadtmarketing Mannheim GmbH
E4, 6 | 68159 Mannheim
www.stadtmarketing-mannheim.de


