
Mannheim ist Lebensfreude, Wirtschaftskraft und Inspiration: Es pulsiert, es wächst, es lockt und es 
begeistert. Doch die Quadratestadt überzeugt auch als innovative Arbeitgeberin auf ganzer Linie – 
mit vielseitigen Berufen, die vermeintlich Unvereinbares in Einklang bringen: Offenheit und Zukunfts-
orientierung treffen hier auf große Jobsicherheit; gesellschaftlich relevante, sinnhafte und abwechs-
lungsreiche Tätigkeiten auf eine ausgewogene Work-Life-Balance. Begleiten Sie uns auf unserem 
Weg zu einer der modernsten Stadtverwaltungen Deutschlands!

Für das Theaterfestival Schwindelfrei des Kulturamtes der 
Stadt Mannheim suchen wir zum 01.09.2019 befristet auf 12 
Monate eine/n

VOLONTÄR*IN PROJEKTMANAGEMENT (M/W/
D)

mit der regelmäßigen wöchentlichen Arbeits-, bzw. 
Ausbildungszeit (zzt. 39 Stunden). Der/die Volontär/in erhält 
eine Unterhaltsbeihilfe i.H.v. monatlich 1.647,05 € brutto.

Ihre Aufgaben

Unterstützung der Festivalleitung in allen Bereichen des Projektmanagements wie z.B.: 
• Mitarbeit bei der Planung, Organisation und Durchführung des Theaterfestivals sowie von 
  Einzelveranstaltungen im Rahmenprogramm  
• Mitarbeit im Bereich Marketing, Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
• Betreuung und Pflege der Internetpräsenz (Homepage, Social Media etc.) 
• Korrespondenz und Terminkoordination mit Projektpartnern, Förderern und Künstler/innen 
• Verfassen von Texten für Kommunikationsprodukte, Veranstaltungsankündigungen und 
  Ausschreibungen 
• Reisemanagement, Hotelbuchung und Gästebetreuung sowie -verpflegung 
• Ausführung verschiedener administrativer Tätigkeiten und Mitarbeit bei der Budgetverwaltung 
• Nachbereitung und Auswertung des Projektes

Ihr Profil

• Abgeschlossenes Hochschulstudium (Kulturmanagement, Theater- oder Geisteswissenschaften, o.Ä.) 
• Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit 
• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift. Weitere Sprachkenntnisse von Vorteil 
• Hohe soziale und interkulturelle Kompetenz, Empathie, Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Koordinations- und Organisationsfähigkeit sowie Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Fundierte Kenntnis im Umgang mit MS-Office, Internet und Social Media 
• Erste berufliche Erfahrung im Bereich Festivalmanagement von Vorteil 
• Kenntnisse der nationalen freien Theaterszene von Vorteil 
Nach einer entsprechenden Einführung im Vorfeld des Volontariats werden eine selbstständige 
Arbeitsweise, Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft erwartet. 

Die Stadt Mannheim hat sich auf Leitlinien für Führung, Kommunikation und Zusammenarbeit 
verpflichtet (nachzulesen im Internet unter www.mannheim.de/leitlinien) und wir erwarten von unseren  
Mitarbeitern/innen, dass sie diese aktiv leben. Sie bringen die hierzu erforderliche Befähigung mit. 

Unser Angebot

Neben beruflicher Sicherheit und Familienfreundlichkeit, einem attraktiven, vielfältigen Arbeitsumfeld 
mit verschiedenen Zusatzleistungen, einem guten Arbeitsklima, bereichernden interkulturellen Erfahrun-
gen sowie einer abwechslungsreichen Tätigkeit, bei der Sie einen wichtigen Beitrag zum Gemeinwohl 
leisten, bieten wir Ihnen einen qualifizierten Einstieg in das Berufsfeld Projektmanagement. Kenntnisse in 
der Öffentlichkeitsarbeit sowie im Veranstaltungs- und Projektmanagement können praxisbezogen 
vertieft werden. Der/die Volontär/in wird in die relevanten bundesweiten Netzwerke sowie in die 
regionalen Netzwerke eingebunden und in die Kommunikation mit Referenten, Künstlern sowie 
Festivalpartnern involviert. Fachbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten werden angeboten.
Für Beschäftigte halten wir ein eigenständiges Angebot zur Kinderbetreuung im "Stadtnest²" vor.
Die Stadt Mannheim setzt sich für Chancengleichheit ein.
Daneben würden wir es begrüßen, wenn Sie Ihren Wohnsitz in Mannheim nehmen würden.

Fachliche Fragen beantwortet Ihnen gerne Frau Schirra unter der Rufnummer 0621/293-3800, 
Personalfragen Frau Holzmann unter der Rufnummer 0621/293-9623. 
Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis spätestens 07.07.2019 über unser Bewerbungsportal unter 
www.mannheim.de/jobs.

Entdecken Sie online, was Mannheim bietet: 
www.visit-mannheim.de

ONLINE-BEWERBUNG 
ERWÜNSCHT


