
www.stadtpark-mannheim.de

Die Stadtpark Mannheim gemeinnützige GmbH ist eine Tochtergesellschaft der Stadt Mannheim. Wir 
betreiben die Mannheimer Stadtparks Luisenpark und Herzogenriedpark, die zu den beliebtesten Frei-
zeiteinrichtungen der Metropolregion Rhein-Neckar und darüber hinaus zählen. Aktuell rüsten wir uns 
für die Zukunft und planen vielfältige spannende Projekte. Begleiten Sie uns dabei!

Aufgaben:
- Aufbau und Pflege einer Vertragsdatenbank; 

- Abrechnung, Feststellung der sachlichen und rechnerischen 
Richtigkeit;

- Überwachung von Vertragspflichten, Veranlassung von Maß-
nahmen;

- Interner Ansprechpartner für vertragsrelevante Themen;

- Einholung und Prüfung von Angeboten;

- Selbständige Abwicklung von Bestellungen;

- Prüfung und Planung der Ausschreibungen von Rahmenver-
trägen,  

- Mitwirkung bei Vergabeverfahren;

- Unterstützung bei der Durchsetzung vertraglicher Ansprü-
che.

Anforderungen:
- Berufserfahrung und Fachwissen in o.g. Aufgabenfeldern, insbeson-
dere Vergabe- und Vertragsrecht sowie Einkauf, idealerweise mit einem 
erfolgreich abgeschlossenen Studium (Bachelor) der Fachrichtung Öf-
fentliche Wirtschaft oder eine vergleichbare Ausbildung / berufliche 
Weiterbildung;

-MS-Office Kenntnisse;

-Zuverlässigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit;

-Freude an rechtlichen Fragestellungen und die Fähigkeit, sich in kom-
plexe Sachverhalte einzuarbeiten;

-Analytisches Denken, Planungs- und Organisationstalent; 

-Kommunikations- und Teamfähigkeit. 

Fachliche Fragen beantwortet Ihnen Frau Werner, Personalfragen beantworten Ihnen Herr Mulè oder Herr 
Bartoschek. Sie erreichen uns unter 0621-41005-0. 

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit dem Betreff „Sachbearbeitung“, unter 
Nennung Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatums, in einer pdf-Datei an jobs@stadtpark-mannheim.de 
oder an Stadtpark Mannheim gGmbH, Personalabteilung, Gartenschauweg 12, 61865 Mannheim.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir einen

SACHBEARBEITER (M/W/D)
ZENTRALEINKAUF UND VERTRAGSMANAGEMENT
in Vollzeit (z.Zt. 39 Std.), unbefristet und unter Anwendung des TVöD-VKA


